Identifikaéné udaje

Nazov zariadenia: Materska Skola

Adresa Skoly: Lipova 21, 052 01 SpiSska Nova Ves

Kontakt: tel.053/4465258

E-mail: mslipovasnv@gmail.com

Zriad'ovatel: Mesto SpiSska Nova Ves, Radni¢né nam. 7,052 01 SpiSska Nova Ves
ICO: 35546611

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zékona ¢.245/2008 o vychove a
vzdelavani ( Skolsky zakon) v zneni neskorSich predpisov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, vyhlasky ¢&. 306/2008 Z. z. o materskej Skole, Pracovného poriadku pre pedagogickych
zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kél a 8kolskych zariadeni vydaného Ministerstvom
Skolstva SR s prihliadnutim na Specifické podmienky materskej Skoly na Lipovej ul. €. 21 v SpiSskej
Novej Vsi a s prihliadnutim na poZiadavky a potreby rodiCov a zriadovatela v zaujme optimalneho
rozvoja deti predskolského veku.

1. Charakteristika materskej Skoly

Materska Skola je Sesttriedna a poskytuje celodennu vychovu a vzdelavanie detom vo veku od
dvoch do Sest rokov, detom s odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou a s dodato¢ne odloZenou
povinnou Skolskou dochadzkou. Materska Skola poskytuje detom aj moznost' poldennej vychovy a
vzdelavania.Personalne podmienky su na kvalitnej Urovni, kvalifikovanost pedagogickych
zamestnancov je 100%.

Materska Skola je umiestnena v dvoch uéelovych budovach.

Prizemie prvej budovy tohto predSkolského zariadenia tvori vstupna chodba, dve triedy s
prislusnymi priestormi, miestnost s prislusenstvom pre prevadzkovych pracovnikov, kuchyna s
prislusnymi priestormi a kancelaria veducej SJ. Na poschodi 1. budovy st umiestnené dve triedy s
prislusnymi priestormi, ucelové priestory pre personal, sklad UP, riaditelfia a pra¢ovia s
prislusnymi priestormi. Poschodie s prizemim spajaju dve schodistia. Prva budova predskolského
zariadenia je spojena s druhou budovou spojovacou chodbou. Na prizemi druhej budovy je
vstupna chodba, jedna trieda s prislusnymi priestormi, miestnost’ s prislusenstvom pre
prevadzkovych pracovnikov. Na poschodi je trieda s prislusnymi priestormi, u¢elové priestory pre
personal. Poschodie s prizemim je spojené vnutornym schodidtom. K druhej budove je priclenena
miestnost ktora sluzi ako telocvi¢iia. Z opacnej strany budov su k triedam na prizemi pri¢lenené tri
terasy a dva zahradné sklady. Suc¢astou budovy je aj rozsiahly areal 8kolskej zahrady s
prisluS§enstvom.

2.Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov

2.1 Prava a povinnosti deti

VSeobecna deklaracia ludskych prav a Charta prav dietata zaru€uje detom vSetky prava a
slobody. Deti su povinné dodrziavat platné zakony spolocnosti i osobitné poziadavky Skoly a
spravat sa podla nich v Skole a na podujatiach organizovanych Skolou. VSetky poziadavky su v
sulade s principmi a cielmi vychovno-vzdelavacieho procesu.

Dieta ma pravo na:

-Rovnopravny pristup ku vzdelavaniu.

-Bezplatné vzdelanie pre patro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky v
materskych Skolach.

-Vzdelanie v §tatnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom ¢.245/2008 o
vychove a vzdelavani.

-Individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav.



-Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislugnosti.

-Poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim.

-Vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi.

-Organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny.

-Uctu k svojej osobe a na zabezpedenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu.

-Na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov.

-Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie s
vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju, ma pravo pouzivat
Specialne didaktické a kompenzacné pomocky.

Dieta je povinné:

-Neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zuc€astrujucich sa vychovy a vzdelavania.
-Dodrziavat’ Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy Skoly

-Chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie.
-Chranit pred poskodenim ucebné pombcky.

-Pravidelne sa zuc€astiovat na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat.

-Konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’ ako aj zdravie a bezpecnost dalSich
0s6b zucastriujucich sa na vychove a vzdelavani.

-Ctit' si ludsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly

-Respektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

Porusenie Skolského poriadku méze viest k predéasnému ukond&eniu predprimarneho vzdelavania
dietata v materskej Skole.

2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcov deti

Zakonny zastupca dietata ma pravo

-Vybrat pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie zodpovedajuce
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru,
narodnosti a etnickej prislusnosti.

-Volbu Skoly mozno uplatiovat v sulade s moZnostami vychovno-vzdelavacej sustavy.

-Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v $kole poskytovali detom informécie a vedomosti
vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi
vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona.

-Oboznamit' sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom.

-Byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata.

-Na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata.

-Zucastnovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly.
-Vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolske;j
samospravy.

Zakonny zastupca dietata je povinny

-Vytvorit podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v §kole a na plnenie Skolskych
povinnosti.

-Dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom.

-Dbat na socialne a kulturne zazemie svojho dietata a reSpektovat jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby.



Informovat §kolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat' vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania.

-Nahradit’ $kodu, ktoru dieta umyselne zavinilo.

-Oznamit Skole bez zbytocného odkladu pri¢inu nepritomnosti dietata v Skole, nepritomnost’
dolozit dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

-Predlozit pisomnu Ziadost o preruSeni dochadzky dietata zo zdravotnych alebo inych zavaznych
dévodov, a to najmenej 1 tyzden pred preruSenim dochadzky dietata do Skoly.

-Predlozit rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata do 15. 4. Daného Skolského
roku, alebo predlozZit pisomnu Ziadost o rezervaciu miesta v Skole k nasledujucemu Skolskému
roku pre dieta, u ktorého je predpoklad odkladu povinnej Skolskej dochadzky.

-Predlozit triednemu ucitelovi potvrdenie o zdravotnom stave dietata, ak bolo odoslané na
vySetrenie pedagogickym zamestnancom.

-OspravedInit nepritomnost dietata, ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce vyu€ovacie dni, ak
nepritomnost dietata z dévodu choroby trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce vyu€ovacie dni,
predklada potvrdenie od lekara.

-Vykon prav a povinnosti musi byt v sulade s dobrymi mravmi, nikto nesmie tieto prava a
povinnosti zneuzivat na $kodu druhého dietata.

2.3. Povinnosti vSetkych zamestnancov

Zamestnanci su povinni konat v sulade s verejnym zaujmom a plnit vSetky povinnosti ustanovené
zakonom €.552/ 2003 Z. z. o verejnej sluzbe a zakonnika prace. Okrem prav a povinnosti
uvedenych v Pracovnom poriadku zamestnancov $koly je zamestnanec povinny podla pokynov
organizacie vykonavat osobne prace podla pracovnej naplne v stanovenom pracovnom Case a
dodrziavat pracovnu disciplinu.

Zakladné povinnosti zamestnancov:

Pracovat svedomite a riadne podla svojich sil, vedomosti a schopnosti, pInit pokyny nadriadenych
vydané v sulade s pravnymi predpismi a uplatfiovat' ich podla svojho najlepSieho vedomia. a
svedomia, reSpektovat a chranit’ ludsku déstojnost’ a ludske prava.

Konat a rozhodovat nestranne a zdrzat' sa pri vykone prace vo verejnom zaujme vSetkého, ¢o by
mohlo ohrozit déveru v nestrannost a objektivnost konania a rozhodovania.

Zdrzat sa konania, ktoré by mohlo viest k rozporu zaujmov

Zdrzat sa konania, z ktorého vyplyvaju neopravnené prisluby alebo zavazky zavazujuce
zamestnavatela.

Byt na pracovisku na zaCiatku pracovného ¢asu, vyuZivat pracovny ¢as na pracu a odchadzat z
neho az po skonceni pracovného Casu.

Dodrziavat pravne predpisy a ostatné predpisy vztahujuce sa na pracu nim vykonavanu, ak bol s
nimi riadne oboznameny.

Hospodarit riadne s prostriedkami, ktoré mu zveril zamestnavatel a chranit jeho majetok pred
poskodenim, stratou, zni¢enim a nekonat' v rozpore s opravnenymi zaujmami zamestnavatefla.
Zachovavat mi¢anlivost o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vykone zamestnania a ktoré v
zaujme zamestnavatela nemozno oznamovat inym osobam.

Dodrziavat bezpe&nost’ a ochranu zdravia pri praci podla § 132 — 135 Z. p., § 14 Zakona NR SR
€.330/1996 Z. z. o bezpeclnosti a ochrane zdravia pri praci a ostatnych pravnych predpisov.
Oznamit ihned zmeny v osobnych pomeroch a iné Udaje, ako uzatvorenie manzelstva, rozvod,
narodenie alebo umrtie ¢lena rodiny, zmenu bydliska, okolnosti majuce vyznam pre nemocenské a
zdravotné poistenie, dochodkoveé zabezpecenie, matersky prispevok a pod.

Nepritomnost v praci z dévodu ochorenia, alebo inych zavaznych pricin, ihned hlasit vedeniu
Skoly.

V obdobi, v ktorom ma podla osobitného predpisu narok na nahradu prijmu pri do¢asnej pracovnej
neschopnosti, dodrziavat lieCebny rezim urceny oSetrujucim lekarom.



Nastup na PN hlasit deri vopred /ak je to mozné/, aby sa zabezpecil riadny chod prevadzky.
Opustit’ pracovisko po&as pracovnej doby mozno len so suhlasom nadriadeného s vyplnenou
priepustkou.

Zmeny sluzieb, alebo vymeny si mozno uskutoCnit’ len v zavaznych pripadoch po
predchadzajucom suhlase vedenia Skoly.

Pred nastupom na dovolenku vyplnit dovolenkovy listok.

Oznamit nadriadenému veducemu zamestnancovi, pripadne organu ¢innému v trestnom konani
stratu alebo poskodenie majetku vo vlastnictve alebo sprave zamestnavatela.

2.4. Povinnosti pedagogickych zamestnancov

Pedagogicky zamestnanci su povinny neustale skvalitiovat a prehlbovat’ u¢innost
vychovno-vzdelavacieho procesu za vysledky, ktorého zodpovedaju.

Ucitelka prichadza do skoly v&as, pred za¢atim miery vyu€ovacej povinnosti. Po prichode do Skoly
sa zapi8e do knihy prichodov, pri odchode zo $koly zapisuje ¢as odchodu.

Zabezpecuje vychovu, vzdelavanie a starostlivost o zdravy vyvoj deti.

Postupuje podfa schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a
pedagogicko-organizacnych pokynov na dany Skolsky rok.

Zvysuju uroven svojej prace vzdelavanim, samostudiom, alebo v organizovanych formach dalSieho
vzdelavania pedagogickych zamestnancov.

Triednu knihu a evidenciu dochadzky deti zapisuje denne, po skonéeni miery vyu€ovace;j
povinnosti.

Po skon&eni vychovno — vzdelavacej prace skontroluje poriadok v triede.

Planuje vychovno — vzdelavaciu ¢innost, pripravuje sa zodpovedne, v€as.

Ucebné pomdcky si pripravuje v€as dopredu.

S u€ebnymi pomdckami a zariadenim Skoly zaobchadza sposobom, na ktory su uréené, k ochrane
spolo¢ného vlastnictva a bezpecnosti pri praci vedie aj deti.

Vs§ima si zdravotny stav deti, Upravu zovnajSku, podporuje spravne navyky, kultirne stolovanie a
kultarny spdsob zivota.

Dba na bezpectnost deti, zodpoveda za ich zdravie od prevzatia dietata od rodi¢a/zakonného
zastupcu az do odovzdania druhému pedagogovi, rodi€ovi/zakonnému zastupcovi alebo ingj
splnomocnenej osobe, starSej ako 10 rokov.

V pripade urazu poskytuje prvu pomoc, ostatné ucitelky preberaju zodpovednost za deti, ktorych
ugitelka poskytuje prvii pomoc poranenému dietatu. Uraz je potrebné zapisat do knihy Grazov.
Ucitelka o uraze oboznami rodi€ov/zakonnych zastupcov dietata

Ucitelka spolupracuje s rodi¢mi/zakonnymi zastupcami deti.

Pracovny &as uciteliek v dvojzmennej prevadzke je 36,15 hod. tyzdenne. Miera vyuCovacej
povinnosti ugitelky MS je 28 hod. tyZzdenne. Zostatok ¢asu ugitelka vyuziva na pripravu na dalsi
den, vedie pisomnosti, dotvara interiér MS, zhotovuje pomécky, vykonava poradensku &innost,
individualne stadium, mimotriednu €innost’ a ostatné povinnosti vyplyvajuce z pracovnej napine.

V pripade nepritomnosti ucitelky na triede, je povinna zastupovat druha ucitelka na triede, ked
inak nerozhodne riaditelka materskej Skoly. PoCas priamej prace s detmi je zakazané odchadzat z
triedy. Odvolanie ucitelky po€as priamej prace s detmi je zakazané. Vo vynimo&nom pripade musi
ucitelka zabezpecit dozor pri detoch dospelou osobou.

Ucitelky su povinné byt na pracovisku v ¢ase uréenom na priamu pracu s detmi, v ¢ase porad, v
Case urCenom na zastupovanie, v €ase rodi€ovskych stretnuti, v €ase uskutoCriovania kulturnych
akcii a mimoriadnych aktivit. Dodrziava pracovny €as stanoveny Zakonnikom prace, pokial tento
nebol kolektivnou zmluvou upraveny inak.

Pri stolovani ucitelky dbaju na kulturu stolovania, uplatfiuju humanny pristup k detom, striedaju sa
s kolegynou pri realizacii stolovania.

V priestoroch Skoly je zakaz fajCenia.

Vo svojom konani musi postupovat rozvazne, nie unahlene a nerozmyslene. Musi dbat, aby sa
nepoSkodilo dobré meno ucitela. Nepouziva vulgarne vyrazy. Stmeluje pedagogicky kolektiv.



Svojim konanim, rozhodovanim, vyjadrovanim a spravanim nenari$a medzifludské vztahy ani
pracovnu atmosféru Skoly a poskytuje zaruku spravnej vychovy deti.

3. Prevadzka a vnutorny rezim materskej Skoly
Materska Skola je v prevadzke v pracovnych driioch od
630 do 1630 hod.

od 6.30— 7.00 sa deti schadzaju v 5. triede (srdieCkovej)
od 16.00 — 16.30 sa deti zdrzujua v 5. triede (srdieCkovej)

Riaditelka materskej Skoly: Mgr. Alena Brezovajova
Konzultaéné hodiny: denne od 11.00 do 13.00 hod, prip. podla predchadzajuceho dohovoru
Zastupkyna riaditelky MS: Mgr. Adriana Jalova

Veduca 8kolskej jedalne: Adriana Klingova

Konzultaéné hodiny: kazdy defi od 7.30 do 10.00 hod.

Konzultacie uciteliek pre rodi€ov v oblasti vychovy : na poziadanie rodica alebo ucitelky v
nepriamej ¢innosti uiteliek po dohode s ugitelkou.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych dévodov najmenej
tri tyZdne. V tomto obdobi podla dispozicii riaditefa materskej Skoly vykonavaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podla planu
dovoleniek Cerpaju dovolenku, nahradné volno.

Prerusenie prevadzky v ¢ase letnych prazdnin oznami riaditelka materskej Skoly oznamom, dva
mesiace vopred.

V Case Viano¢nych prazdnin bude prevadzka materskej Skoly prerusena na ¢as, ktory bude vopred
pisomne prerokovany s rodi¢mi, pripadne podla dohovoru a pokynov zriadovatela. V tomto ¢ase si
zamestnanci Skoly budu €erpat’ dovolenku, prip. nahradné volno.

V €ase jarnych prazdnin prevadzka materskej Skoly nebude prerusena, pri zniZzenom pocte deti sa
aktualne obmedzi na €innost nizSieho poctu tried.

V nevyhnutnych pripadoch v ¢ase preruSenia prevadzky mézu rodicia poziadat’ o poskytnutie
nahradnej materskej Skoly v zriadovatelskej pdsobnosti.

Dalej moze byt prevadzka MS preru$ena alebo obmedzena v pripade vysokej chorobnosti deti v
priebehu 8kolského roku na odporu¢anie Regionalneho ustavu hygieny a so suhlasom
zriadovatela a v pripade nizkeho poctu prihlasenych deti aj poc¢as viano&nych prazdnin.

4.Podmienky prijatia a dochadzka diet'ata do materskej Skoly

4.1 Zapis a prijimanie deti do materskej Skoly

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade ziadosti zakonného zastupcu.

Riaditel zverejni po dohode so zriadovatelom na budove materskej Skoly a inom verejne
pristupnom mieste spravidla od 15. februara do 15. marca miesto a termin podavania ziadosti na
nasledujuci 8kolsky rok. Prednostne sa prijimaju deti s odlozenou Skolskou dochadzkou a deti,
ktoré dovfsili piaty rok veku.

Zakonni zastupcovia spolu s pisomnou ziadostou o prijatie dietata do materskej Skoly predkladaju
aj potvrdenie o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Ziadost
podana bez tohto potvrdenia nie je kompletna, nebude akceptovana.

Rozhodnutie o odloZeni povinnej Skolskej dochadzky predloZi rodi€ riaditefovi materskej Skoly
spravidla do 30. aprila prislusného roka.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu so Ziadostou a uvedenymi dokladmi o
zdravotnom stave aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.
Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata méze predchadzat adaptaény pobyt dietata po
dohode rodi¢a s riaditelom MS. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne



osobitosti dietata. V pripade zniZzenej adaptaénej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého
vyvinu méze riaditel MS po prerokovani s rodiom alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti
rozhodnut o preru$eni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as, alebo o ukonceni
tejto dochadzky.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata
pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a moze
viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢ nepredloZi vietky
potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat’ dostatok informacii a
rozhodnut o dalSom postupe.

Zakonni zastupcovia su povinni informovat matersku Skolu o pripadnych zdravotnych problémoch
dietata alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania dietata. Ak riaditelka materskej Skoly po nastupe dietata do materskej Skoly zisti, Ze
boli zamlI¢ané skuto&nosti, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania dietata,
pristupi k tomu, Ze rozhodne o diagnostickom pobyte dietata. V pripade pretrvavania zdravotnych
alebo zavaznych problémoch riaditelka pristlpi k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky
dietata do MS ( §1440ds.7 pism.d) $kolského zakona).

V pripade, Ze po€as dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie problémy,
riaditel alebo triedny ucitel vyzve rodi¢ov k predlozeniu vyjadreni od Specialistov (napr. detsky
psycholég, Specialny pedagdg, psychiater, neurolég a pod.). V pripade, Ze rodi¢ nebude
spolupracovat s riaditefkou ani pedagogickymi zamestnancami, povazuje sa to za poruSenie
Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni mdéze mat za nasledok predéasné ukonéenie
dochadzky dietata do materskej skoly.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditefka, spravidla podla veku, tiez
na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried. Poas Skolského
roka moze riaditelka preradit’ deti z jednej triedy do druhej, ak to kapacita jednotlivych tried
dovoluje. Rodi¢ovi v takomto pripade (preradenie pocas Skolského roka) oznami dévod a termin
preradenia riaditeflka osobne. Preradenie dietata poCas Skolského roka je v pravomoci riaditelky a
jej rozhodnutie je kone¢né. Rozhodnutie o preradeni sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznacCi
v dokumentacii prislusnych tried.

Najvy$si podet deti v triede MS podla $kolského zakona je:
20 v triede pre 3- az 4-ro¢né deti,
21 v triede pre 4- az 5-ro¢né deti,
22 v triede pre 5 az 6-roCné deti,
21 v triede pre 3- az 6-ro¢né deti.

Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako tri roky, znizZi sa najvyssi pocet deti v triede o jedno dieta.
Do samostatnej triedy s detmi mladSimi ako tri roky sa prijima najmenej pat’ deti a najviac desat’
deti. Pokial je v triede s detmi mladSimi ako tri roky viac ako desat deti, ich vychovu a vzdelavanie
zabezpecuju striedavo traja ucitelia.

V triede deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami a deti od dvoch do Styroch rokov
mobze pbsobit’ aj asistent ucitela. Do triedy sa mbzu prijat najviac dve deti so Specialnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami. Ak sa prijalo takéto dieta, najvyssi pocet v triede sa zniZuje o
dve za kazdé zdravotne postihnuté dieta.

O pocte prijatych a neprijatych deti riaditelka pisomne informuje zriadovatefla.

4.2 Dochadzka deti do materskej Skoly.

Rodi¢ alebo zakonny zastupca privadza dieta do MS spravidla do 8.00 hodiny a prevezme ho
spravidla po 15.00 hodine. Spdsob dochadzky a spbsob jeho stravovania dohodne zakonny
zastupca s riaditelkou MS, vedtcou SJ alebo triednym ugitelom. V pripade dochadzky dietata v



priebehu dria dohodne zakonny zastupca €as jeho prichodu a spdsob stravovania tak, aby
nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’ ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do MS. Toto zistenie zapi$e do ranného filtra. Dieta podozrivé z ochorenia je
mozne prijat iba na zaklade potvrdenia od lekara, ktory ho vySetril. Ak dieta ochorie po€as pobytu
v MS, ugitelka zabezpeéi jeho izolaciu od ostatnych deti, zabezpe&i dozor nad nim osobou z radou
zamestnancov Skoly a ihned informuje zakonného zastupcu dietata. Nepritomnost’ dietata
oznamuje zakonny zastupca ucitelke. Odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ zamestnancovi Skolskej
jedalne vopred, najneskdr do 8.00 hod. v deri jeho nepritomnosti, telefonicky alebo osobne. Ak sa
tak nestane, uhradza plnu stravnu jednotku, ktoru dieta pobera, alebo si mdzZe obed prevziat do
11.30 hod.

Nepritomnost dietata ospravedIifiuje bezodkladne zakonny zastupca. Uvadza dévod a
predpokladany &as jeho nepritomnosti. Ak trva nepritomnost dietata z dévodu ochorenia dlh3ie
ako pat po sebe nasledujuce dni, predlozi jeho zakonny zastupca potvrdenie od lekara. Ak je
nepritomnost dietata dlhSia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami riaditelovi dovod
nepritomnosti pisomne.

Ak zakonny zastupca dietata do 14 dni neoznami riaditelke MS dévod nepritomnosti dietata,
alebo zavaznym spdsobom opakovane porusuje $kolsky poriadok MS, riaditelka MS po
predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu méze rozhodnut o ukoncéeni
dochadzky dietata do MS.

4.3. Uhrada prispevkov za dochadzku.

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca na Ciasto¢nu uhradu vydavkov
materskej Skoly. VySku prispevku uréuje zriadovatel VSeobecne zavaznym nariadenim

vid priloha €. 1 - Konkrétna vySka poplatku na dany Skolsky rok je v Dodatku Skolského poriadku,
ktory ma platnost' na prislusny Skolsky rok.

Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. diAa v kalendarnom mesiaci.

Spbsob uhrady: v hotovosti triednej ucitelke

Okrem tohto prispevku je zakonny zastupca povinny uhradit’ prispevok na stravovanie dietata,
pokial sa v MS stravuije.

Spbsob uhrady: postovou poukazkou, prikazom na Uhradu

Termin uhrady: do 15.v mesiaci

Vyska uhrady: vid priloha ¢.1

V zmysle § 28 odsek 5 Zakona NR SR ¢.245/2008 o vychove a vzdelavani sa prispevok
neuhradza za dieta,

a. ktoré dovfsilo piaty rok veku a ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

b. ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako tridsat po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym spésobom

c. ktorému sud nariadil ustavnu starostlivost

d. ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v €ase Skolskych prazdnin, alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zriadovatefom

e)predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je poberatelom davky v hmotnej nudzi,
Neuhradenie poplatkov v stanovenom &ase sa povaZuje za porudenie Skolského poriadku, méze
viest k pred€asnému ukon&eniu predprimarneho vzdelavania dietata v materskej Skole.

5. Vnutorna organizacia materskej Skoly
Organizacia tried , vekové zloZenie deti,

1. Budova: Prizemie: 1.trieda, 2.trieda
Hospodarska budova -Zariadenie Skolského
stravovania

Poschodie:3.trieda, 4.trieda, riaditelna



2. Budova: Vstupna hala — vlavo - telocvi¢fia
Prizemie: 5.trieda
Poschodie: 6.trieda

V ¢ase od 630 do 700 hod. sa deti schadzaju v 5 triede. O 7:00 sa zacina prevadzka vo vsetkych
triedach. O 16:00 sa deti rozchadzaju v 5 triede do 16:30 hod. Cas prevadzky materskej $koly je
upraveny podla personalneho obsadenia. Prevadzka tried umozriuje Ciastoéné prekryvanie
uvazkov uciteliek po€as pobytu vonku a po€as obeda.

Preberanie deti

Dieta od zakonnych zastupcov prebera ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia, az po
odovzdanie zakonnému zastupcovi, pripadne inej splnomocnenej osobe (nie mladsej ako 10
rokov), alebo pedagdgovi, ktory ju v praci strieda. Pedagogicky zamestnanec méze odmietnut
prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly.
Preberanie deti medzi ucitelkami v ase schadzania a rozchadzania je mozné len pisomne na
zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajuceho a odovzdavajuceho pedagoga.
Preberanie sa eviduje v zoSite na to uréenom. Prilohou zoSita su splnomocnenia jednotlivych deti.
V pripade, Ze si rodi¢ do 1630 nevyzdvihne svoje dieta z MS, ugitelka urobi nasledovné kroky:

1. telefonicky kontaktuje rodi¢a, pribuznych

2. odvedie dieta domov, na jeho domacu adresu

3. ak rodi¢ nie je doma vrati sa do MS, urobi zaznam do ranného filtra, zavola policiu a oznami tuto
skuto¢nost, ako aj svoju adresu domov

4. zoberie dieta domov, pri¢om na branu MS da oznam o tom, aby rodi¢ia kontaktovali prislusny
utvar policie

Zakonni zastupcovia deti davaju k dispozicii MS svoje telefénne &isla, ktoré su vyuzivané v sdlade
so zakonom NR SR ¢&. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov, len v pripade ochorenia dietata,
potreby neodkladného kontaktu alebo v pripade, Ze si rodi¢ nevyzdvihne dieta po skonéeni
prevadzky z MS.

V pripade, Ze rodi€ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia) informovat
riaditelku MS.

Prehlad o usporiadani dennych &innosti v materskej $kole — DENNY PORIADOK
Vychovno-vzdelavacia ¢innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizacnych foriem. V
tychto formach sa vzhfadom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata predskolského
veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

6.30 — 10.00 prichod deti, hry a hrové €innosti, pohybovo relaxacné cviCenia, hygiena, desiata,
hygiena, edukaéné aktivity, hry a hrové €innosti, hygiena

10.000 — 11.30 priprava na pobyt vonku, pobyt vonku s planovanym zameranim -pohybové
aktivity, vychadzky

11.30 —1430 hygiena, obed, hygiena, odpocinok, kruZkova €innost

14. 30 — 1630 hygiena, olovrant, hygiena, edukacné aktivity, hry a hrové €innosti, schadzanie a
preberanie deti, hry podla volby deti aZz do odchodu domov

Organizacia v Satni

Rodicia/zakonni zastupcovia maiju pristup do Satne, v ktorej ma skrinku ich dieta, oznacenu
znackou a menom. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky, vedu rodi€ia deti spolu s
pedagdégmi k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za esteticku upravu Satne zodpoveda ucitelka
prislusnej triedy, za hygienu a poriadok prisluSny prevadzkovy zamestnanec. Za uzamknutie
vchodu zodpoveda prisludny prevadzkovy pracovnik.



Organizacia v umyvarni

VSetky triedy maju samostatné hygienické zariadenie.Za organizaciu pobytu deti v umyvarni,
bezpecnostné, hygienické a zdravotné predpisy zodpoveda uditelka. VSetky deti maju svoj uterak
zaveseny na veSiacCiku a oznaceny znackou, totoZnou so znackou na skrinke v Satni. Za pravidelnu
vymenu uterakov(raz tyzdenne), pravidelné dopifanie toaletného papiera a mydla ( podfa potreby),
Cistotu, suchu podlahu a hygienu umyvarne a WC, zodpoveda prevadzkovy pracovnik. Pranie
uterakov zabezpecuje prevadzkovy pracovnik. Deti sa hromadne zdrzuju v umyvarni len za
pritomnosti uCitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovu
organizaciu v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutia WC a dodrziavania prislusnych
hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitefka prislusnej triedy.

Organizacia pri jedle

Materska Skola nema samostatnu jedalen. Jedlo sa podava detom v triedach.
Jedlo sa podava nasledovne:

Trieda Desiata Obed Olovrant

1.trieda 8:30 11:30 14:30

2.trieda 8:30 11:30 14:30

3.trieda  9:00 12:00 14:30

4 trieda 9:00 12:00 14:30

5.trieda 8:30 11:30 14:30

6.trieda 8:30 11:30 14:30

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, vyvesenie a skladbu jedalneho listka, hygienu a kulturu
stravovania zodpoveda vedica SJ. Zabezpe&uje zistovanie stravnikov. Z hladiska spravnej
Zivotospravy a fyziologickych potrieb dietata sa dodrZiava odporuc¢any trojhodinovy odstup medzi
jednotlivymi jedlami a pitny rezim. Cas jedla je v MS stabilny. M6Ze sa dietatu podavat iba desiata,
ak je v8ak pritomné v MS podéas podavania obeda, musi mat zabezpedeny i teply obed.

Za organizaciu a edukacny proces pocas Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu zodpovedaju
pedagogicki zamestnanci. UCitelky vedu deti k osvojovaniu si zadkladnych navykov kulturneho
stolovania. Uplatiuju individualny pristup k detom. Podla Zelania rodiCov mézu trojro¢né deti
prikrmovat, nenutia ich jest. Deti pouzivaju pribor primerane podla veku.

Kucharky zodpovedaju za Cistotu stolov, vydajni stravy. Za Cistotu podlahy a inych pléch
zodpoveda poverena prevadzkova zamestnankyna.

Pobyt deti vonku

Pobyt deti vonku obsahuje pohybové aktivity, vychadzky, edukaéné aktivity atd. Po€as pobytu deti
vonku je ucitelka povinna zabezpecit detom plnohodnotnu organizovanu €innost, venuje detom
zvysenu pozornost, dodrziava poZiadavky bezpeénosti a ochrany zdravia v zmysle zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditelky MS. Na vychadzke pouzivaju ugitelky teréiky.
Pedagogicky zamestnanec neméze mat viac ako 20 deti od Styroch do piatich rokov, alebo 22 deti
starSich ako pat rokov. S detmi mladSimi ako tri roky a s detmi vo veku od troch do Styroch rokov
sa vychadzka uskutoc€nuje vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov. Pobyt vonku sa realizuje na
zaklade Nariadenia vlady SR ¢€.362/2006 o podrobnostiach a poZiadavkach na vychovné a
vychovno — vzdelavacie zariadenia pre deti a mladistvych § 8 ods.2, za kazdého pocasia s
vynimkou mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok.

Organizacia v spalni

Pocas popoludnajSieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané oblecenie deti — pyZamu.
Zabezpeci primerané vetranie v spalni, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpoc¢ivajucich deti
neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu spanku. Odpoludriajsi



odpocinok sa postupne skracuje s pribudajucim vekom deti a je prispdsobeny ich individualnym
potrebam, nie vSak menej ako 30 minut. V ¢ase odpodinku sa s detmi mézu uskutoériovat
individualne aktivity. Postelna bielizeri sa vymiefia 1x za mesiac, pranie zabezpeéuje MS. Pyzama
sa vymienaju kazdy tyzden, alebo podla potreby deti. Pranie si zabezpecuju rodicia.

Organizacia pocas Sportového kurzu

Materska Skola v spolupraci so Skateborgovou Skolou v Levodi pravidelne organizuje pre deti
vSetkych vekovych kategorii Sportovy kurz lyZovanie.

Preprava je zabezpecena zmluvnou autobusovou dopravou.

Pocas Sportovych kurzov ucitelka zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t. j. cestuje spolu s
detmi v pristavenom autobuse, ¢aka s detmi na samotny zaciatok kurzu, pomaha im v obliekani,
obuvani, vyzliekani, vyzivani, odprevadza ich na toaletu a pod.). V priebehu samotného kurzu
zodpovednost za deti preberaju vyucujuci tréneri, nakolko deti s zadelené do menSich skupin a
CiastoCne rozptylené.

Sportové kurzy deti je mozné realizovat iba na zaklade informovaného sthlasu rodi¢a kazdého
zuc€astneného dietata.

Organizacia kruzkovej ¢innosti

Krazkova ginnost sa realizuje v zmysle vyhlagky MS SR &. 308/2009 o materskej $kole § 4 odst. 9,
na zaklade zaujmu rodicov a ich informovaného suhlasu, podla ¢asovych a priestorovych
podmienok materskej Skoly tak, aby nebola narudena zaujmova €innost deti v triedach. Na zaklade
splnomocnenia zakonného zastupcu za bezpecnost deti po€as kruzkovej ¢innosti zodpoveda
ucitel, ktory kruzok vedie.

Anglicky jazyk

3. trieda- streda

4. trieda- streda

Zakonny zastupca, riaditelka ako i pedagogicki zamestnanci mézu byt pritomni v triede poCas
krizku. Riaditelka je opravnena kontrolovat a hodnotit’ priebeh vyu€ovacieho procesu v ramci
kruzku, dodrZiavanie poziadaviek bezpecnosti a psychohygieny deti, vnutornu organizaciu,
dodrZiavanie zmluvnych podmienok v zaujme dietata a zakonného zastupcu. Ucitel je povinny
bezpelne zaobchadzat s materialno-technickym vybavenim triedy a dbat, aby nedoslo k jeho
poskodeniu. Rodigia/zakonni zastupcovia deti boli riadne pouceni o désledkoch suvisiacich s
krizkovou Cinnostou svojho dietata a vlastnoruénym podpisom vyjadrili suhlas s dochadzkou
dietata na kruzok.

Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami

Zakonni zastupcovia dietata maju moznost konzultovat’ s pedagogickymi zamestnancami denne v
Case od 12.30 hod. do 13.00 hod, pripadne v inom Case podfa dohody. Konzultacie su spravidla
ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, je vyhotovena v
pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec
opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajucom ¢ase upozorneny.
Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu rodi€¢om odporucat pedagogicku literataru,
Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pésobenia na dieta.

6.Podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrana pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim
6.1Bezpecénost’ a ochrana zdravia deti

Podla § 7 ods. 1 vyhlasky 308/2009 o materskych Skolach za vytvorenie bezpecnych a
hygienickych podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel. Za bezpecnost a
ochranu zdravia dietata podla § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly
od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej



osobe. Za bezpecCnost deti poCas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel, pokial sa na tejto aktivite
osobne zuc&asthiuje. Ak kruzkovu &innost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za
bezpelnost deti zodpoveda lektor.

Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly a
ochranu zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im uréenej
pracovnej naplne. Kontrolu bezpeénosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouZivanie
ochrannych pracovnych pomdcok vykonava raz za mesiac zastupca zamestnancov pre
bezpectnost a zdravie pri praci.

V triede s poldennou vychovou a vzdelavanim zabezpecuje predprimarne vzdelavanie jeden ucitel.
V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zabezpec&uju predprimarne vzdelavanie striedavo
na zmeny dvaja ucitelia. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim s detmi mladSimi ako tri
roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja ucitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti
pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.

Na vychadzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od Styroch do piatich rokov
alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri innostiach, ktoré si vyzaduju
zvyseny dozor, riaditel zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim
ucitefa dba na bezpecnost deti. S triedou deti mladSimi ako tri roky, s detmi vo veku od troch do
Styroch rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢iuje vychadzka vzdy za
pritomnosti dvoch zamestnancov.

Pravidla dodrzZiavania bezpec€nosti a zdravia deti pri preprave dopravnymi prostriedkami,
organizovani vyletov a Skolskych akcii

Pri Einnostiach, ktoré si vyZzaduju zvySeny dozor, riaditel zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

v 8kole prirode je poc€et deti podla osobitého predpisu (vyhladky 305/2008 Z. Z. o Skole v prirode),
na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jedne;j
poverenej plnoletej osoby s po&tom deti podla § 28 ods. 10) Skolského zakona.

MS méze organizovat pobyty deti v $kole v prirode, vylety, exkurzie a dalSie aktivity len s
informovanym suhlasom zakonného zastupcu dietata a po dohode so zriadovatelom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly, najviac na jeden den a so
zabezpecenim teplého obeda pre deti s prihliadnutim na ich bezpecné, hygienické a fyziologické
potreby. Pred uskuto€nenim vyletu alebo exkurzie riaditefom povereny veduci pedagogicky
zamestnanec organizacne zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia o
bezpec€nosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia svojim podpisom
vSetky zuCastnené osoby.

Organizovanie $koly v prirode blizsie uréuje vyhlaska MS SR &. 305/2008 Z. z. o $kole v prirode,
zakon &. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia, ktory meni a dopifia
zakon 172/2011 Z. z. a vyhlaska MZ SR ¢&. 526/2007 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o
pozZiadavkach na zotavovacie podujatia.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pombckach alebo zariadeni, ktoré méze ohrozit
zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpedéi jeho odstranenie osobne alebo to oznami ihned
nepedagogickému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho
odstranenie poziada zamestnanca udrzby.

Ucitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej $kole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva voci nemu telesné tresty ani neprimerané inhibicné
metddy vychovy.



Ak dieta utrpi uraz, ktory nie je potrebné osetrit lekarom, oSetri ho ucitefka obvyklym spésobom.
Uraz a sposob o$etrenia zaeviduje v zoSite $kolskych Urazov. Tento zaznam da rodiéovi na podpis.
Ak dieta utrpi uraz, ktory si vyZzaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned
skontaktuje s rodiCom dietata, s ktorym sa dohodne na dalSom postupe. Ak je rodi¢
nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou.
Po navrate z oSetrenia zaznamena uraz v zoSite Urazov a znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s
rodi€om. Zabezpedi odovzdanie lekarskeho zaznamu o oSetreni Urazu rodiCom dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluZzbukonajuca ucitelka poZiada o privolanie rychlej
zdravotnej pomoci a rodiCov ktorukolvek zamestnankyriu a su¢asne dava dietatu prva pomoc. Ak
dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajuca ucitelka ho sprevadza aZ do prichodu
rodiCov. Taktiez Uraz zaznamena v zoSite urazov a lekarsku spravu odovzda rodicom.

Uraz sa eviduije aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia &. 4/2009-R z
11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu 8kél, Skolskych zariadeni a vysokych $kél pri
vzniku registrovaného Skolského urazu a pri evidencii nebezpeénych udalosti, ktorou upresiuje
postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii $kolského Urazu a nebezpeénej
udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti

1.Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.

2. Evidencia obsahuje:

meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz,

den, hodinu, charakter Urazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis ako k urazu doslo,
svedkov urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase
vzniku Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,

pocet vymeskanych dni z dévodu urazu,

zdravotnu poistovriu postihnutého dietata,

zariadenie, v ktorom bolo vykonané o$etrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom traze

a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v Case
Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spise triedny uditel dietata.

Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditeflom Skoly.

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den Urazu.

Ak dieta chyba menej ako 4 dni (teda 0 aZ 3 dni), tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany Skolsky
uraz.

Ak dieta z dovodu Skolského urazu chyba v Skole na zaklade stanoviska o$etrujuceho

lekara viac ako tri dni (teda 4 dni a viac), povazujeme tento Uraz za

registrovany skolsky uraz.

5. Skola spisuje zaznam o registrovanom $kolskom uraze najneskér do $tyroch dni po
oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam o registrovanom sSkolskom uraze
spisuje podla vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase urazu nad dietatom dozor.
Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny uditel dietata, ktory uraz zaevidoval, a to najneskér do 7.
kalendarnych dni odo dna vzniku urazu.

Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala a riaditelka skoly.
Zamestnanec spisujuci zaznam pozve k spisaniu zadznamu zakonného zastupcu dietata.

6. Riaditelka alebo zastupkyra Skoly je povinna do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého
$kolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej
Statistiku urazovosti na Skolach.

7. Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola, technik BOZP,
poistovna, v ktorej ma skola vybavené urazové poistenie Ziakov.



Vo veci finanéného odskodnenia Skolského urazu od poistovne dalej kona riaditelka

Skoly v spolupraci so zakonnym zastupcom dietata.

5. Podmienky nakladania s majetkom materskej Skoly

Vchody do MS su zaistené bezpe&nostnymi zamkami. Kltuée od budovy maju véetci zamestnanci,
ktori ich potrebuju na otvaranie, uzamykanie a zabezpecenie prevadzky budovy. V priebehu
prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpoveda $kolnik a pedagogicki zamestnanci.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykolvek pobyt cudzej osoby.

V ramci bezpec€nosti a ochrany deti su rodicia spoluzodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri,
nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych osbdb a pri podozreni su povinni upozornit’
zamestnancov na danu skuto€nost.

Pri odchode z triedy je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien a dveri. Po ukonc&eni
prevadzky MS je ugitelka povinna odlozit didaktick techniku na uzamykatelné a vopred
dohodnuté miesto. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventar MS, chrania ho pred poskodenim
a odcudzenim.

Dalsie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle pracovnej
naplne. Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatefné miesto.

Po ukoné&eni prevadzky MS vsetky priestory skontroluje a uzamkne zamestnanec, ktory ma
poslednu sluzbu.

6. Zavere¢né ustanovenia

1. Skolsky poriadok je zavazny pre vSetky deti navitevujluce matersku $kolu, ich zakonnych
zastupcov a zamestnancov materskej Skoly

2. So Skolskym poriadkom budu oboznameni vSetci zamestnanci Skoly

3. O obsahu 3kolského poriadku budu oboznameni zakonni zastupcovia deti na rodiCovskom
zdruzeni

4. Skolsky poriadok bude na verejne pristupnom mieste vo vestibule MS



DODATOKZE. ..1.....

Platnost na Skolsky rok: ...2013/2014.....................

Prevadzka MS bola prerokovana s rodi¢mi diia 18.9.2013, 19.9.2013

Vy8ka poplatkov — 8kolné, rezijné naklady Skolskej jedalne a pod.

VZN &. 2/2012 nasledovne:

Vy8ka prispevku je od 1.7.2012 -12 eur za jedno dieta mesacne vo veku od 3 — 5 rokov, 20 eur
vo veku od 2 — 3 rokov

Vyska uhrady prispevku na stravu: 1,10 €

Ostatné konkrétne udaje, platné v Skolskom roku:

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych dfioch od 630 do 1630 hod.



DODATOK €. 2

Platnost pre Sk. rok ...... 2014/2015
Organizacia pri jedle

Spbsob

Deti sa stravuju 3x denne v spoloénom

stravovacom zariadeni v dvoch etapach

- zakaz vstupu nepovolanym osobam do
vydajni stravy

Cas vydaja
mladSie deti

Desiata 8,30 — 9,00
Obed 11,30 - 12,00
Olovrant 14,35 - 15,00

Cas vydaja
Stredné deti

Desiata 8,40 - 9,00
Obed 11,45- 12,15
Olovrant 14,35 - 15,00

Cas vydaja
StarsSie deti

Desiata 9,00 — 9,30
Obed 12,00 -12,30
Olovrant 14,15 - 14,30




DODATOKZE. ..3.....

Platnost na Skolsky rok: ...2015/2016......................

Prevadzka MS bola prerokovana s rodi¢mi diia 16.9.2015, 21.9.2015

Vy8ka poplatkov — 8kolné, rezijné naklady Skolskej jedalne a pod.

VZN &. 5//2013 dodatkom 5/2015 s ucinnostou 1.9.2015 nasledovne:

Vy8ka prispevku je od 1.9.2015 -12 eur za jedno dieta mesacne vo veku od 3 — 5 rokov, 20 eur
vo veku od 2 — 3 rokov

Vyska uhrady prispevku na stravu: 1,17 €

Ostatné konkrétne Udaje, platné v Skolskom roku: 2015/2016

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drfioch od 630 do 1630 hod.

Organizacia nadstandartnych aktivit

Oboznamovanie sa s anglickym jazykom - 2x do tyzdha

Pondelok, streda od 14.30 do 15.00 hod.

VSeobecna Sportova priprava so zameranim na loptové hry

Kazdy druhy pondelok podla harmonogramu BKZien v SNV- o0 10,00 — Sportova hala
Z0O0 aktivity podla harmonogramu



DODATOKZE. ..3.....

Platnost na Skolsky rok: ...2016/2017.....................

Prevadzka MS bola prerokovana s rodi¢mi diia na Celogkolskom ZRPS 19.9.2016,

Vy8ka poplatkov — 8kolné, rezijné naklady Skolskej jedalne a pod.

VZN &. 5//2013 dodatkom 5/2015 s ucinnostou 1.9.2015 nasledovne:

Vy8ka prispevku je od 1.9.2015 -12 eur za jedno dieta mesacne vo veku od 3 — 5 rokov, 20 eur
vo veku od 2 — 3 rokov

Vyska uhrady prispevku na stravu: 1,17 €

Ostatné konkrétne Udaje, platné v Skolskom roku: 2016/2017

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drfioch od 630 do 1630 hod.

Organizacia nadStandartnych aktivit

Oboznamovanie sa s anglickym jazykom - 2x do tyZdha

Pondelok, streda od 14.30 do 15.00 hod.

VSeobecna Sportova priprava so zameranim na loptové hry -

Kazdy druhy pondelok podla harmonogramu BK Zien v SNV- o 10,00 — Sportova hala
Yumping trampolina 1x mesacne vo Stvrtok podfa dohody s lektorkou o 10,00 vo FIT centrum
Sylvia

Z0O0 aktivity podla harmonogramu

Doplnky SP ( $kolsky poriadok): Dodatok tykajuci sa asti: 2.2. prava a povinnosti zakonnych
zastupcov, podmienok prijatia a dochadzky deti do MS

Pravidla dodrziavania bezpeénosti a zdravia deti pri organizovani Skoly v prirode:

Na zaklade zmeny Vyhlasky 305/2008 Z.z. o Skole prirode sa Vyhlaskou 204/20015 podla § 5
odseku 4 meni a dopina:

Pri organizovani $koly v prirode pre deti MS sa s jednym pedagogickym zamestnancom vysiela
najviac 10 deti.




DODATOKZE. ..3.....

Platnost na sSkolsky rok: ...2017/2018.....................

Prevadzka MS bola prerokovana s rodi¢mi diia na Celogkolskom ZRPS 19.9.2017,

Vy8ka poplatkov — 8kolné, rezijné naklady Skolskej jedalne a pod.

VZN ¢&. 5/2013 dodatkom 5/2015 s ucinnostou 1.9.2015 nasledovne:

Vy8ka prispevku je od 1.9.2015 -12 eur za jedno dieta mesacne vo veku od 3 — 5 rokov, 20 eur
vo veku od 2 — 3 rokov

Vyska uhrady prispevku na stravu: 1,17 €

Ostatné konkrétne Udaje, platné v Skolskom roku: 2017/2018

Materska 3kola je v prevadzke v pracovnych drfioch od 6:30 do 16:30 hod.

Organizacia nadStandartnych aktivit
Oboznamovanie sa s anglickym jazykom - 2x do tyZdha

Pondelok, streda od 14.30 do 15.00 hod.
VSeobecna Sportova priprava so zameranim na loptové hry - kazdy druhy pondelok podla

harmonogramu BK Zien v SNV- o 10,00 — Sportova hala
Yumping trampolina 1x mesacne vo Stvrtok podfa dohody s lektorkou o 10,00 vo FIT centrum
Sylvia

Z0O0 aktivity podla harmonogramu



DODATOKZE. ..3.....

Platnost na sSkolsky rok: ...2018/2019.....................

Prevadzka MS bola prerokovana s rodi¢mi diia na Celogkolskom ZRPS 12.9.2017,

Vy8ka poplatkov — 8kolné, rezijné naklady Skolskej jedalne a pod.

VZN &. 5//2013 dodatkom 5/2015 s ucinnostou 1.9.2015 nasledovne:

Vy8ka prispevku je od 1.9.2015 -12 eur za jedno dieta mesaéne vo veku od 3 — 5 rokov, 20 eur vo
veku od 2 — 3 rokov

Vyska uhrady prispevku na stravu: 1,17 €

Ostatné konkrétne Udaje, platné v Skolskom roku: 2018/2019

Materska 3kola je v prevadzke v pracovnych drfioch od 6:30 do 16:30 hod.

Organizacia nadStandartnych aktivit
Oboznamovanie sa s anglickym jazykom - 1x do tyZdha

Streda od 14.00 do 15.30 hod.
VSeobecna Sportova priprava so zameranim na loptové hry - kazdy druhy pondelok podla

harmonogramu BK Zien v SNV- o 10,00 — Sportova hala
Yumping trampolina 1x mesacne vo Stvrtok podfa dohody s lektorkou o 10,00 vo FIT centrum
Sylvia

Z0O0 aktivity podla harmonogramu



Doplnky SP ( $kolsky poriadok): Dodatok tykajuci sa asti: 2.2. prava a povinnosti zakonnych
zastupcov, podmienkok prijatia a dochadzky deti do MS

6.30 — otvorenie prevadzky

[1 schadzanie deti, hry a hrové Cinnosti, pohybové a relaxané cviCenia, skupinové, individualne,
spolo¢né hry, edukacné aktivity

8.30 az 9.00 — Cinnosti zabezpedujuce zivotospravu (hygiena, desiata)

[1 pohybové a relaxaéné cviCenia, hry a hrové &innosti deti — edukacné aktivity, osobna hygiena,
priprava na pobyt vonku, pobyt vonku vychadzka so ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave,
hry v zahrade (pohybové, so spevom, vyuzitie zahradného naradia a nacinia, pieskovisk, hry s
hrackami, volné hry)

11.30 az 12.30 — &innosti zabezpedujuce Zivotospravu (hygiena, priprava na obed, obed)

71 priprava na odpocinok — literarne, hudobné chvilky a rozhovory, odpocinok (v starSich
vekovych skupinach postupné skracovanie odpocinku)

14.30 az 15.00 — hygiena, olovrant,

[0 hry a hrové €innosti — edukacéné aktivity, zaujmové krazky, pobyt vonku

16.30 — ukoncenie prevadzky

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je pruzny,
umozZznuje reagovat na potreby a zaujmy deti.

Konkrétna vyska poplatku na dany Skolsky rok je v Dodatku Skolského poriadku, ktory ma platnost
na prislusny Skolsky rok.



